
ค ำขอข้อมูลข่ำวสำร 

เขียนที่............................................................ 
วันที่..........เดือน............................พ.ศ........... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ 
เรื่อง  ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................อายุ............ปี อาชีพ........................ 
สถานที่ท างาน/สถานศึกษา.....................................................................อยู่บ้านเลขท่ี................หมู่ ที่................. 
ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด.................. ......................... 
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................หมายเลขโทรสาร........................................................ 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ดังนี้ 
     ขอตรวจดู     ขอคัดส าเนา 
     ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง     อ่ืน ๆ 
ในเรื่องต่อไปนี้ 
 1. ............................................................................................................................................. ......  
 2. ....................................................................................................................... ............................ 
 3. .......................................................................................................................... .........................  

เพ่ือใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)................................................... ......................................................................................  
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าทราบถึงประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการดีทุกประการ ทั้งนี้ได้แนบหลักฐานการขอรับข้อมูลข่าวสารมาพร้อมนี้ 

                                                 (ลงชื่อ)............................................. .....................ผู้ยื่นค ารอ้ง 
                                                        (..................................................................)  
(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่) 
เป็นการขอรับบริการตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540      ควำมเห็นปลัด อบต. 

     ................................................... 
     ................................................... 
 
(ลงชื่อ)................................. ..............  
       (..............................................)  
ต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

 มาตรา 7 
ได้ด าเนินการ 

 มาตรา 9                มาตรา 11 
 ให้ข้อมูล/เอกสารตามท่ีต้องการแล้ว 
 ให้เข้าตรวจข้อมูล/เอกสารแล้ว 
 นัดมารับเอกสาร ในวันที่.............................. 
 เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 
 เปิดเผยไม่ได้ เพราะ...................................... 

 
(ลงชื่อ).......................................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบฯ  
          (...............................................................)  
ความเห็นหัวหน้าส่วนราชการ ส านัก/กอง..................................................... 
........................................................................................................................ 

 
 
    ควำมเห็นนำยกฯ 
    ........................................................ 
    ……………………………………………….. 

 
(ลงชื่อ)...............................................................................  
          (................................................................)                          (ลงชื่อ)................................................ ...... 
ต าแหน่ง.............................................................................                          (.............. ......................................) 
หมำยเหตุ แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนทุกครั้งที่มีการยื่นค าขอ          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหญ้าไซ 

1 มกราคม 2565 

จงดี   มีสุข 35 รับจ้าง 
มหาวิทยาลัยแห่งหนึ่ง 1 1 

หนองหญ้าไซ หนองหญ้าไซ สุพรรณบุรี 
099-999-9999 

 

คัดส าเนาจัดซื้อวัสดุส านักงานประจ าเดือนธันวาคม 2564 

จงดี   มีสุข 
จงดี   มีสุข 


