
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลหนองหญา้ไซพัฒนา อำเภอหนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบรุี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  

ชื่อกระบวนงาน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สำนักบริหารการคลังท้องถิ่นกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: พระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: - 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือ
เครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรอืโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพือ่หารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไข ดังน้ี 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสยีภาษ ี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษทีันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกนิเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิม่ 
7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของปา้ย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน 
เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ไดร้ับอุทธรณ์ ตาม
พระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแกไ้ขเพิม่เติมได้ในขณะนั้น ผูร้ับคำขอและผู้ยื่น
คำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หาก
ผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแกไ้ข/เพิม่เติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผูย้ื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
 เห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีร่ะบไุว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
เทศบาลตำบลหนองหญ้าไซพัฒนา เลขท่ี 55 ม.6 ต.หนองหญ้าไซ  
อ.หนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบรุ ี72240  
https://www.nongyasai-sao.go.th/home/ 
E-mail : saraban_05721006@dla.go.th 
โทรศัพท์ 0 3557 7248 – 49 
โทรสาร 0 3557 7248 – 49 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 
 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตำบลหนองหญ้าไซพัฒนา 
อำเภอหนองหญ้าไซ  
จังหวัดสุพรรณบรุ ี

 
2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมินภาษ ี
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน เทศบาลตำบลหนองหญ้าไซพัฒนา 
อำเภอหนองหญ้าไซ  
จังหวัดสุพรรณบรุ ี

 
3) การพิจารณา 

เจ้าของป้ายชำระภาษ ี
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน เทศบาลตำบลหนองหญ้าไซพัฒนา 
อำเภอหนองหญ้าไซ  
จังหวัดสุพรรณบรุ ี

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี 
ที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
สำเนา - ชุด 
หมายเหตุ - 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกจิการ เชน่ สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียน
พาณิชย์ สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ฉบับจริง - ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนติิบุคคล) พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถา้ม)ี  
ฉบับจริง - ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา - ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

 
ประเภทป้าย 

 

อัตราภาษีป้าย (บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ลักษณะปา้ยแบบเคลื่อนที ่
เปลี่ยนข้อความภาพได ้

ลักษณะปา้ยแบบคงที่ไม่เปลีย่น 
ข้อความหรือภาพ 

(1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 10 5 
(2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษร
ต่างประเทศหรือปนกับภาพ และ
เครื่องหมายอื่น 

 
52 

 
26 

(3) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพหรือ
เครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายที่มี
อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยูใ่ต้หรือต่ำ
กว่าอักษรต่างประเทศ 

 
52 

 
50 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) เทศบาลตำบลหนองหญ้าไซพัฒนา เลขท่ี 55 ม.6 ต.หนองหญ้าไซ อ.หนองหญ้าไซ จังหวัดสุพรรณบรุ ี72240  
https://www.nongyasai-sao.go.th/home/  E-mail : saraban_05721006@dla.go.th 
โทรศัพท์ 0 3557 7249 



ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1)  
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 


